PHONG GD&BPT HUYEN DIEN BIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN XA THANH XUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Thanh Xuong, ngady 06 thang9 nam 2023

QUY CHE CHUYEN MON
TRUONG MAM NON XA THANH XUONG NAM HQC 2023 — 2024

Cén cir Quyét dinh s6 2363/0D-UBND, ngay 14/8/2023 ciia UBND huyén, vé
viéc ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2023-2024 doi voi gido duc mam non,
gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén trén dia ban huyén Dién Bién,

Can cir van ban s6 1040/PGDDT-GDMN ngay 06 thing 9 nam 2023 ciia
phong Giao duc va Pao tao huyén Dién Bién. Ve viée huong dan thuc hién
nhiém vu giao duc mam non nam hoc 2023 — 2024;

Céin ci tinh hinh thiee té triong MN x& Thanh Xuong nim hoc 2023- 2024,
Ban chuyén mén truong mam non x& Thanh Xwong xdy dung Quy ché
chuyén mon nam hoc 2023- 2024 voi cdc noi dung trong tdm nhw sau:

A. CONG TAC CHAM SOC- NUOI DUONG

I. Cham soc tré

1. Dam bdo an toan

- Thyc hién nghiém tac Thong tu sé 13/TT-BGD DT ngay 15/4/2010 cta
B6 Gido duc va Pao tao vé Xay dung trudong hoc an toan, phong, chéng tal nan
thuong tich. Trudng dugc Uy ban nhan dan huyén, cAp Gidy ching nhan truong
hoc an toan, phong chéng tai nan thuong tich.

- Can thyc hién nghiém tac Quy ché nudi day tré; gido vién quan 1y tré
moi luc, moi noi, dac biét 1a quan 1y tré trong cac hoat dong cham sdéc ban tra,
hoat dong ngoai 16p hoc va tré méi di hoc. Khi nhan tré dm gido vién phai trao
d6i voi phu huynh, dam bao an toan cho tré ca vé thé chat va tinh than..

2. Cham soc sirc khoe

-Thuc hién nghiém tac Thong tu lién tich sé 22/2013/TTLT-BGDDT-
BYT ngay 18/6/2013 lién Bo: Bo GD& PT va Bo Y té vé Quy dinh dénh gia
cong tac y té tai cac co s& GDMN.

- Nhan vién y té trudng phdi hop cung tram y té xa thuc hién cong tac
tiém ching mé rong va theo ddi tiém chung, udng véc xin...cong tac phong
chéng dich bénh tai trudong lién két chit ché véi tram y té x4 vé phong chdng
dich bénh tai co s& gido duc mam non va thong bao kip thoi véi cac cap quan 1y
khi c6 dich bénh xdy ra. Giam sat va phéi hop véi1 gido vién, nhan vién, thuc



hién tdt cong tac v¢ sinh c& nhan, v¢ sinh nhom 16p, bép an, v¢ sinh moi truong.
Quan 1y ho so stre khoe tré tai phong nhan vién y té.

- Nhan vién y té phdi hop chit ché véi BGH, t6 bép, gido vién trén 16p
thuc hi¢n cac bién phdp can thi¢p voi tré suy dinh dudng thé nhe can, thép col,
béo phi va tré khuyét tat hoc hoa nhap.

- Tao diéu kién cho CBGVNV kham strc khoe dinh ki it nhat 21an/Indm hoc.

- T chirc gidc ngu cho tré can ¢ du trang thiét bi theo quy dinh, pht hop theo
muia va dam béo vé sinh. Khong cho tré nam ng trén chiéu trai truc tiép trén nén nha.

- Pay manh cong tac tuyén truyén gido duc dinh dudng, sttc khoe, phong
chéng dich bénh trong nha truong bang cac ndi dung, hinh thirc phong phu qua
goc tuyén truyén, trao doi phu huynh hang thang...

- Boi dudng nhan thitrc, k§ ning thuc hanh cho can bo, gido vién vé cong
tac phong ngira, tng phoé véi bién do6i khi hau va giam nhe thién tai.

- G140 vién trén 16p thyc hién nghi€ém thc ché do cham soc strc khoe va vé
sinh cho tré theo ché d6 sinh hoat mot ngay cua tré.

Il. COng tac nudi duwdng

1. Dim bdo vé sinh an toan thwc phim

- Tiép tuc thuc hién nghiém tic viéc ky két hop dong véi don vi cung tng
thuc pham sach, nguoi c6 gidy phép kinh doanh theo quy dinh dé dam bao
ngudn thuc pham sach.

- Thudng xuyén kiém tra, ra soat chat luong, ngudn goc, gia ca thuc pham
ctia cac nha cung tng nham dam bao chét luong va VSATTP.

- Bép an ban tri dugc kiém tra thuong xuyén cong t4c vé sinh an toan thuc pham.

+ Xay dung méi truong xanh, sach, dep, an toan.

+ Pua ndi1 dung gido duc dinh dudng, sic khée vao chuong trinh cham
soc gido duc phu hop v6i d6 tudi cua tre.

- Tang cudng dau tu trang thiét bi phuc vu cong tac nudi dudng tré theo
huéng chuan hoéa, hién dai hoa, dam bao an toan, hop vé sinh va dap ung yéu
cdu cua truong mam non dat chuan quéc gia.

2. Pim bao chit lirong bita in

- Pam bao mtrc an tdi thiéu 13.000d/tré/ngay.

- Thuc don: Nghiém tac thuc hién theo thuc don tra trong thay doi cac
moén in theo muia dam bao chét luong bita an cho tré.

- Pam bao du nudc udng cho tré , vé sinh va phi hop véi thoi tiét, phai
dam bao nhiét dd nudce an toan cho tré theo mua.

3. Thwe hién nguyén tic quan ly nuéi duéng



- Thuc hién ding cac nguyén tic quan 1y nudi dudng. Pam bao quan 1y
chat ché khau phan an cta tré. Nghiém cam vi pham khau phan an cua tré dudi
moi hinh thic. Thuc hién nghiém tic viéc cong khai thuc don, thuc phém, don
gia hang ngay.

- M& du theo mAu céc loai s6 sach nudi dudng theo quy dinh, c6 chit ky
cac thanh phan day du va cudi thang dong thanh quyén (tap)

- Phai hoan thién chimg tir tién dn cua tré hang ngdy, thanh quyét toan tién
an cua tré c¢6 thé theo tuan hodc theo thang. Cudi thang phai quyét toan tién an
trong thang.

- Tién 4n cta tré khong bao gdm tién chat. Khong st dung tién dn cua tré
vao bat ky muc dich nao khac. Tuyét d6i khong st dung tién an cia tré dé mua
d6 dung, nude rira vé sinh.

- Ché bién dung thyc don, du dinh lugng theo xuat dn hang ngdy cua tré.
Thuc pham thira trong ngdy phai tra lai noi cung tng, khong dé luu tai trudng.

B. CONG TAC GIAO DUC

I. Chi dao thuc hién chwong trinh gido duc mam non

- Thoi gian thuc hién chuong trinh: Hoc ky I tir ngay 06/9/2023 dén ngay
07/01/2023. (18 tuan thuc hoc; con lai thuc hién hoat dong khac) nghi giita ky
08/01/2024. Hoc ky II: tir 11/01/2024 dén ngay 21/5/2024(17 tuan thuc hoc, con
lai danh cho cac hoat dong khac).

- Huéng dan 1ap ké hoach gido duc tré theo Chuong trinh gido duc mam
non (Ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2016/BGD&DPT ngay 30 thang 12 nam
2016 cua Bo GD&DPT), xay dung ké hoach gido duc theo chu dé dbi véi tré 24 -
36 thang tudi va tré mau gido.

- Str dung tai liéu hoc phém dap ung viéc thuc hién chuong trinh GDMN,
khong st dung tai liéu, 4n pham c6 tinh chat quang c4o trong san phdm dung cho tré.

1. Xdy dung ké hoach gido duc ciia khéi, 16p

- Thuc hién nghiém tic Chi thi s6 2325/CT-BGDDT ngay 28 thang 6 nim
2013 cua B¢ truong Bo GDDT vé viéc chén chinh tinh trang day hoc trudc
chuong trinh 16p 1.

2. T6 chic thue hién chuyén dé

- Xay dung va trién khai chuyén dé cho tré: "Phét trién van dong cia tré,
PTTCKNXH, An toan GT can quan tdm chi dao mot s6 ndi dung sau:

+ Xay dung moi truong, dau tu co s& vat chat, trang thiét bi gido duc phat
trién van dong phu hop véi la tudi, ddm bao an toan cho tré.



+ Néng cao chét luong td chic cac hoat dong gido duc phat trién van dong
cho tré phu hop véi diéu kién thuc tién cta truong, 16p, dia phuong. Ting cudng
cho tré tiép xtic voi thién nhién.

+ Khai thac, st dung hiéu qua cac phong chic niang, thiét bi d6 choi ngoai
troi, trang thiét bi giao duc phat trién thé chit dé nang cao thé lyc cho tré.

3. To chikc cdc I6p hoc ngoai khéa

- Chi t6 chirc cac 16p tir MG nhd, 10n trd 1én di thim quan khu di tich lich
sir cia Pién Bién vao cudi nam hoc. Tuyét doi khong ép bude phu huynh phai
cho con tham gia.

- Nha trudng chi to chuc khi co du diéu kién vé co so vat chat, gido vién.
Can b tri gido vién quan 1y tré chit ché va c6 lich hoat dong cu thé.

- Hoc phi cua céac 16p di tham quan: Thoa thuin véi phu huynh, thuc hién
thu du chi.

II. Thuwe hién theo doi, danh gia tré

1. Péi véi nha tré, mdu gido bé, mdu gido nhé

Panh gia su phat trién cua tré em: Can ct quy dinh vé chuin phat trién
tré em theo d6 tudi do Bo Gido duc va Pao tao ban hanh. Tré em khuyét tat hoc
hoa nhap dugc danh gia sy tién bo dua vao muc tiéu ké hoach gido duc ca nhan.

2. Doi vdi tré méu gido lén

Thuc hién danh gia tré theo cac muc ti€u va chuong trinh giao duc MN.

- Thong nhét gitta cac 10p 5 tudi cach thuc hién va sir dung BO chuan trong
t6 chirc cac hoat dong CSGD tré phu hop véi diéu kién thuc té cua 16p, dia phuong.

- Tir két qua theo ddi danh gia sy phat trién cua tré, gido vién diéu chinh
ké hoach gido duc bao gém: Piéu chinh viéc xac dinh muc tiéu, lua chon noi
dung, chuan bi mdi trudng, d6 dung do choi, hinh thic va phuong phép to chirc
hoat dong gido duc phu hop véi kha ning cua tré nham thuc day su phat trién
cua tré. Cong khai két qua dé cac bac cha me tré biét, cing phdi hop véi 16p, nha
truong 1am t6t cong tac cham séc nudi dudng gido duc tré.

C. CONG TAC THANH TRA, KIEM TRA

- Tiép tuc trién khai thuc hién danh gia ngoai trudng mam non theo dung
quy dinh, thoi gian.

- Pay manh cong tac kiém tra chit lugng cham soc, nudi dudng, gido duc
tré, cac diéu kién co s& vat chat, trang thiét bi, doi ngii; Viéc pho bién, thuc hién
cac van ban quy pham phéap luat, van ban chi dao ctia nganh.

- Trién khai thuc hién cac vin ban chi dao cua huyén, phong GD&DT
huyén Dién Bién.

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG



Piéu 1. Pham vi, ddi tweng thwe hién

Quy ché nay quy dinh ndi dung thyc hién nhiém vu giang day ctia can bo
gido vién, cac to chuyén moén, bd phan dugc giao nhi€ém vu chuyén moén trong
nha trudng; Quy dinh co cau t6 chic to chuyén mén trong Nha truong.

Piéu 2. Muc dich yéu ciu

Quy ché chuyén mén 1a co s¢ dé Phé hiéu truong dugc giao gitp Hiéu
trudng td chirc thuc hién nhiém vu giang day va danh gia mic do thuc hién
nhiém vy chuyén mon ctia can bo, gido vién trong mdi dot, ki va nim hoc; 13 cin
ctr dé danh gia, xép loai can bo gido vién theo hudng dan ciia B6 GD & PT.

Moi can bg gido vién co6 trach nhiém thyc hién nhitng no1 dung quy dinh
trong quy ché nay.

Piéu 3. Ciin cir dé xay dung quy ché chuyén mén

Can ctr Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua

B0 Gi4o dyc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong mam non;

Can cr thong tu s6: 26/2018/TT-BGDDT ngay 08 thdng 10 nam 2018
ban hanh quy dinh chuan nghé nghiép gido vién mam non;
Quyét dinh 16/2008/QD-BGDDT cta B GD&PT ban hanh Quy dinh vé
dao duc nha giao;
Can cir vao K& hoach s6 1074/KH-PGD ngay 14/9/2023 vé ké hoach kiém
tra nam hoc 2023 - 2024.

Can ctr van ban sé 1040/PGDDT-GDMN ngay 06 thang 9 nim 2023 cua
phong Gido duc va Pao tao huyén bién Bién. Vé viée huéng dan thuc hién
nhiém vy gido duc mam non nam hoc 2023 — 2024;

CHUONG II. NOI DUNG QUY CHE

Piéu 4. T6 chuyén mén:

1. Co ciu té chive bé mdy:

T6 chuyén mon duoc thanh 1ap theo quyét dinh sé: 102 ngay 31/8/2023
ctia Hiéu trudng trudng mam non xa Thanh Xuong.

Toan trudng duoc bé tri thanh 04 t6 chuyén mén, 01 t6 vin phong:

- T6 nha tré: gom 12 d/c

+ MGB: gom 08 d/c

- T6 MGN: gom 11 d/c

+ MGL gdm: 09 d/c

- T6 van phong gém: 05 d/c

2. Nhi¢m vu ciia té chuyén mon

2.1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua to; gitp to vién xay dung
ké hoach giang day hoc; kiém tra don déc mdi td vién thuc hién nghiém tic viéc



day ding, day du theo Phan phéi chuong trinh cua B§; thdo luan tinh hinh va
danh gia két qua gidgo duc hoc sinh thuéc pham vi to phy trach; ban cac bién
phap nang cao chat luong gido duc toan dién hoc sinh. Quan 1y cac thanh vién
ctia to, quan 1y chuyén mon, kiém tra danh gia viéc thyc hién nhiém vu cta gido
vién. Theo doi cac hoat dong toan dién cua td vién.

2.2. Xay dung ké hoach giang day cua to.

2.3. T6 chirc trao d6i va danh gia kinh nghiém gido duc, lam d6 dung day
hoc; t6 chire du gio 1én 16p cua cac thanh vién trong t6 dé rat kinh nghiém, t6
chtrc boi dudng dé nang cao trinh do t6 vién.

2.4. Thao luin vé cac bién phap duy tri sé luong tré. Nhan xét danh gia
hang thang, timg ky va ca nim hoc. Sau dénh gia c6 bién phap khic phuc nhiing
han ché cho thang sau, ky sau.

2.5. T6 chtic phong trao thi dua trong t6, nhan xét va danh gia to vién,
théo luan ké hoach bdi dudng nghi€p vu cua giao vién, bao gém ca vi¢c day boi
dudng, day cac bai kho, chuong kho, trao d6i kinh nghiém thiét ké giang dién
tr . T6 chire thao giang, tham 16p du gio, danh gia chat lugng gio day cua céc
thanh vién trong to.

2.6. Viéc theo doi kiém tra gido vién cia to truong phai 1am thuong ky, c6
ké hoach va cong khai.

2.7. Panh gia, xép loai CBGV hang ki va hang nam. Pé nghi hiéu truong
khen thuong hodc ky luat gido vién.

3. Ché dp kiém tra, hoi hop

3.1. Kiém tra HSSS cua gido vién: 1 thang/lan (vao cudi chu dé)

3.2. T6 chuyén mon mdi thang hop 2 1an ( Sinh hoat td, thao luan, kiém
diém, danh gia xép loai gido vién trong thang)

Viéc sinh hoat t6 chuyén moén can bam dung nodi dung, tranh tran lan,
chiéu 1¢, hinh thirc dn dén hiéu qua khong cao, gay mat thoi gian.

4. Quy dinh vé ho so ciia t6 chuyén mén:

4.1. Ké hoach chi dao chuyén mon td, khoi.

4.2. SH ghi bién ban cac cudc hop cta T6 (nhom) chuyén mon.

4.3. S6 kiém tra danh gia chat luong gido vién

H6 so t6 chuyén mén do t6 truéng chuyén mén quan 1y, cudi nam hoc ndp
vé luu tai Hiéu truong it nhat 5 nam.

Piéu 5. DPéi voi gido vién.

1. Nhiém vu chung cua gido vién

1.1. Gido vién



- Giang day va gido duc theo dang Chuong trinh, ké hoach giang day bo.
Xay dung ké hoach giang day bo mon theo diing PPCT. Chuan bi va soan bai theo
quy dinh trude khi 1én 16p. Thuc hién viée giang day c6 d6 dung day hoc, khong
day chay. Soan bai trudc 2 ngay theo quy dinh. Tham gia quan 1y hoc sinh trong
cac hoat dong gido duc ciia nha truong. Dam bao c6 di hd so gido 4n theo yéu cau.
Tich cuc tham gia cac hoat dong ctia t6, nhém chuyén mén va nha truong.

- Thuong xuyén tu rén luyén dao dirc, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén
mon nghiép vu, nang cao trinh do nhan thirc vé moi mit dé nham nang cao chat
lwong day hoc va gido duc. Tu bdi dudng va tham gia tét cac 16p bodi dudng
nghiép vu do truong hodc nganh t6 chirc. Tich cuc du gid dong nghiép dé nang
cao trinh d§ chuyén mon, nghi€p vu su pham. Tich cuc tham gia phong trao lam
d6 dung day hoc va viét sang kién kinh, phuong phap d6i méi.

- Thyc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh ctia phap luat, diéu 1¢ trudong
Mam Non va Phéap Iénh cén bd, cong chirc; thyc hién quyét dinh cua Hiéu
trudng, chiu su kiém tra cua Hiéu trudng, phé hiéu truong va chiu su diéu hanh
vé chuyén mén ctia T6 trudng chuyén mon va cac cip quan 1y gido duc.

- Giit gin pham chét, danh dy, uy tin nha gido, gwong mau trudc hoc sinh,
thuong yéu, ton trong hoc sinh; ddi xir cong bang voi hoc sinh, bao vé cac quyén va
loi ich chinh déng ctia hoc sinh; doan két, giap d& dong nghiép trong cong tac.

- Phéi hop véi gia dinh va Poan thé trong cac hoat dong giang day va
cham soc gido duc hoc sinh. Tich cuc tham gia hoat dong cua Cong doan, Nt
cong va cac hoat dong khac trong nha trudng. Thyc hién tét cac cong viée khac
do Hiéu trudng phan cong.

- Thuc hi¢n cac nhiém vu khac theo quy dinh cta Phép luat.

- Tim hiéu va nam viing hoc sinh trong 16p vé moi mat dé c6 bién phap t6
chtrc gido duc sat dbi tuong, nham thac déy su tién bo cua 16p.

- Xay dung ké hoach cha nhiém theo ding huéng dan cua phong GD&DT
cta trudong. Thudng xuyén lién hé véi phu huynh hoc sinh dé lam t6t cong tac
két hop gido duc hoc sinh. Cac t6 chirc xa hoi ¢o lién quan dé lam tot cong tac
giang day va gido duc hoc sinh.

- Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi ki hoc va ca nam theo quy
dinh hién hanh ctia Bo truong BO GD&PT. Bé nghi khen thuéng hoc sinh, bdi
dudng cac hoc sinh yéu dé cac em c6 du diéu kién vao 16p 1 bac tiéu hoc.

- Thuong ki b4do cdo hodc dot XUt (néu co) tinh hinh hoc tap, rén luyén
ctia hoc sinh 16p minh véi Ban giam hiéu nha truong. Lam t6t cong tac tham
muu, gitp hiéu truong dé ra cac bién phap nham két hop tt gitra Nha truong —
gia dinh — xa hoi trong viéc giang day va gido duc hoc sinh.



2. Nhitng quy dinh vé hd so

Mdi gido vién c6 di hd so nam hoc 2023-2024

2.1. Gido an

a, Soan bai diy du theo phan phdi chuwong trinh, nang cao chat lugng bai
soan. Trinh bay khoa hoc, 16 rang, sach dep, ding quy cach theo huéng dan chung
(Font Times New Roman cé chiv 14). Khong ngimg cai tién phuong phap giang
day, thiét ké bai giang theo hudng phat huy tinh tich cuc, sang tao va ning luc tu
hoc ctia hoc sinh. Gido an phai soan trude khi giang day 2 ngay.

b, Gido an dugc thuc hién theo cac cach: Soan truc tiép trén sd ¢ A4
hodc soan trén mdy vi tinh in trén kho A4. Bit budc mdi chi dé gido vién phai
c6 it nhat 2 gido an dién tir va 20 gido an dién ti/1 nam.

¢, SO 1an kiém tra t6i thiéu: 1 thang/11an. Co chit ky Phé hiéu trudng phu
trach CM, t6 chuyén mon. Ngoai ra sé kiém tra dot xuat gido an cua bat ky gido
Vién nao.

2.2. S6 chuyén mon

Str dung mau chung do S& GD&DT ban hanh. CM PGD, chuyén mén nha
truong huéng dan nim hoc 2023-2024.

2.3. S0 theo doi tré

Theo ddi day du viéc dén 16p cua tré danh dau chuyén can cua tré theo
quy dinh.

2.4. S6 theo d@i tai san

Cap nhat tai san duoc cap phat day du theop thong tu, co bién ban ban
giao tai san, chir ky ciia nguoi giao, nguoi nhan va BGH nha truong .

2.5. Ké hoach gifo duc tré em

Phai XD ké hoach trude khi 1én 16p c6 phé duyét cia BGH

3. Lén lop

+ Chuan bj chu déo trudc khi 1én 16p

+ Thyc hién dung quy dinh vé khung thoi gian chung.

+ Trudc mdi budi hoc gido vién can luu ¥ khau vé sinh, cac quy dinh khac
cua nha truong.

+ Tu thé, trang phuc chinh té, gon gang, lich su; xung ho mé pham, khong
dut tay vao tii quan, khong str dung dién thoai di dong; Khong 1am viéc riéng
trong gio hoc.

+ Khong xam pham théan thé, xtic pham danh du, nhan pham ctia hoc sinh.

+ Chiu trach nhiém quan 1y hoc sinh, diém danh. Panh gia tré cubi ngay
ding quy dinh.

4 . Du gio.



4.1. Lich dy gio theo ké hoach cta nha truong. Hoat dong tham 16p du
gid ¢6 thé thuc hién theo dinh ki hozc dot xuat.

4.2. Sau khi dy gio phai trao doi, rut kinh nghiém va danh gia gio day.

5. Sang kién, PPPM

- Mbi ngudi déu phai ludn ludn duc rat kinh nghiém dé khéng nging
nang cao hi¢u qua giang day va cong tac.

- Trong mdt ndm hoc khuyén khich mdi gido vién c6 mot PPPM  duoc
dang ky véi t6, BGH vao dau nam hoc.

6. Ché dj thong ké, bao cio

TTCM - GVCN. béo cao dinh ki, dot xuat, yéu cau phai dang, du, kip
tho1, moi sai sot phai hoan toan chiu trach nhiém.

Piéu 6. Ky luit lao dong.

1. Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé quan 1y lao dong, khong vao
cham ra som, bo gio, bo budi day, cat xén, don ¢p chuong trinh. Khong ty y nho
nguoi day thay.

2. CBGV nghi phai lam xin phép trinh bay r5 1y do xin nghi, B&o rd cac
hoat dong can day thay, giri gido an va duoc su nhét tri cua Hiéu trudng hoac
Phé hiéu truéng quyét dinh. Chadm cong day du cac hoat dong tap thé nhu hoi
hop, cac hoat dong tap thé khac nhu cac PTTDTT, VN, LD...(ngudi nghi phai dé
xuat trude it nhat 02 ngay trudc khi nghi trir truong hop dot xuat). Néu CBGV
dugc Phong GD&PT diéu dong di cong tac phai bao co truc tiép tir Hiéu
truong hodc phé hiéu trudng va bao cao viée thuc hién quy trinh bé tri day thay
trong thoi gian di cong tac.

3. Gido vién khong ndp gido an, hd so ; khong dam bao nhiing quy dinh
tai quy ché nay lan thtr nhat: Nhic nhd. Lan thtr 2 1ap bién ban, cat thi dua khen
thudng ha bac xép loai theo chuan nghé nghiép gido vién. Panh gia vién chirc
cudi nam. Luu hd so ca nhan.

CHUONG III. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém cia Hiéu truéng, phé hiéu truéng

Trién khai dén toan thé can bo, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché
nay, to chirc thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua can
bd, gido vién, thuong xuyén, dinh ki khi c¢6 vin ban huéng dan ctia Phong
GD&DT, diéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop voi quy dinh cua cip trén va
thyc tién tai truong.

Piéu 8. Trach nhiém ciia T6 trwéng chuyén mén



Hudng dan dé can bo, gido vién td minh phu trach nghiém tic thuc hién
ndi dung da dugc quy dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thuc ¢ ndi dung
nao chua phu hop kip thoi gop ¥ dé BGH xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd
sung. Nghién clru cac van ban c6 lién quan dé lam can cir to chirc diéu hanh
nhiém vu gidng day cua td chuyén mon, can b, gido vién.

Piéu 9. Trach nhiém ciia can bd, gido vién

Can bd gido vién can ctr nhiém vu duoc phan cong nghiém tic thuc hién
ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 10. Trach nhiém cia cic T6 chirc doan thé

Can ctr nhiém vu, phdi hop t6 chic thuc hién Quy ché nay./.




