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QUYET PINH

V/v ban hanh quy ché viin héa cong sé tai don vi treong hoc va quy tic tng
Xt cia cong chire, vién chire, hoc sinh tai treong MN xa Thanh Xwong

HIEU TRUONG TRUONG MN XA THANH XUONG

Can cir vao diéu 10 Thong tu so 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thing 12
nam 2020 pﬁa B¢ truong Bo Gido duc va Qdo tao Thong tw ban hanh Diéu [¢é
Truong mam non quy dinh nhiém vu va quyén han cua hiéu truong,

Can cir Quyet dinh s6 129/2007/0D-TTg ngay 02/08/2007 ciia Thii ieéng
Chinh phu vé ban hanh Quy ché van hoa cong so tai co quan hanh chinh nha nuodc;

Can cir Quyét dinh so: 2136/QD-SGDBT ngay 29 thang 5 nam 2020 ciia
So Gido dyuc va Dao tao ve viéc ban hanh Quy dinh quy che van hoa cong so tai
cdc co quan, don vi truong hoc va quy tdc wng xuw cua cong chirc, vién chirc, hoc
sinh nganh Gido duc va Pao tao tinh Dién Bién;

Xét d@é nghi ciia bé phdn chuyén mén nha trieong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché vin hoa cong so tai
don vi truong hoc va quy tac irng xur cua cong chuc, vién chirc, hoc sinh tai
truong MN x& Thanh Xuong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac bo phan: CAc to Chuyén mon, t6 Vin phong, toan thé can bo,
giao vién, nhan vién truong MN Thanh Xuong chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.
Noi nhgn:
- Nhu di€u 3;
- Luu: VT.




QUY CHE
f tai dom vi trueong hoc va quy tac ing xir cia cong chire,

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh.

1. Quy ché quy dinh tai Quyét dinh nay ap dung cho can b, vién chic va
nguoi lao dong (goi chung la vién chirc) dang cong tac trong truong MN Xa
Thanh Xuong.

2. Quy ché nay quy dinh vé trang phuc, giao tiép va ung xir ctia can bo,
vién churc khi thi hanh nhiém vy, bai tri van phong nha trudng, phong hoc.

3. Vién chic ngoai viéc thuc hién Quy tic tng xir cua truong MN xa
Thanh Xuong tai van ban nay con phai thuc hién nghiém tuc Quy ché van hoa
cong so tai cac co quan hanh chinh nha nuéc theo quy dinh cua Thu tuéng
Chinh phu tai Quyet dinh so 129/2007/Qb-TTg ngay 02/08/2007 va quy dinh vé
dao dtrc nha gido tai quyét dinh s6 16/2008/QD-BGDDT ngay 16/4/2008 cua B
GD-DT.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién

~Vige thuc hién van hoa cong so va quy tdc Gng xUr tudn tha cic nguyén

tac sau day:

1. Phu hop véi truyén théng, ban sic van hoa dan toc va diéu kién kinh té -
xa hoi.

2. Phu hop véi dinh hudéng xdy dung ddi ngli cong chuc, vién chuc
mO pham, chuyén nghiép, hién dai; hudng téi muc ti€u gido duc toan dién hoc
sinh..

3. Phu hgp véi cac quy dinh hién hanh cua Chinh phu, cac B9, nganh
cé lién quan va tinh Pién Bién.

Piéu 3. Muc dich

Viée thuc hién van hoé cong sé va quy tic img xir nham cac muc dich sau day:

1. Bdo dam tinh trang nghiém va hi¢u qua hoat dong cua cac co quan, don
vi truong hoc; gbp phan xay dung moi truong gido duc van minh, lich sy, than thi¢n.

2. Quy dinh cac chuan muc vé dao duc va Gmg xir ctia nha gido khi thi hanh
nhiém vy, cong vu va trong quan hé¢ vaoi déng nghiép,cac chau véi phu huynh hoc
sinh va trong quan hé x3 hoi, bao gdm nhimg viéc phai lam hoic khéng dugc 1am

nhim xay dung d6i ngii nha gido c6 ban linh chinh trj viing vang, c6 phim chat



va luong tim nghé nghiép trong sang, khong ngung nang cao chuyén mon nghi¢p
vu va phuong phéap su pham, c6 161 song va cach tmg xir chuan muc.

3. La cin ct dé nha truong xu ly trach nhiém khi can bg, vién chuc vi
pham cac chuin muyc dao dirc va xt sy trong thi hanh nhiém vu va trong cac mbi
quan hé cong tac, ddng thoi 1a cin ctr dé danh gia xép loai va giam sat viéc chap
hanh cac quy dinh phép luat cua can bg, vién chuec.

4. Thuc hién cong khai cac hoat dong nhi¢m vy, cong vu va cac mbi quan
hé cong tac cia can b, vién chirc trong cong tac phong, chéng tham nhiing.

ChwongIl .
TRANG PHUC VA QUY Ti&C UNG XU
CUA CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 4. Trang phuc

1. Khi thi hanh cong vy, nhi€ém vy, cong chirc, vién churc, nguodi lao dong
phai an mac gon gang, lich sy, dau toc gon gang.

a) Boi voi nam: Nhan vién bao vé Ao so mi, quan au dép binh thuong
thuan tién cho cong viéc;

b) Pdi v6i nir: Trang phuc dong phuc theo quy dinh cua nha truong, di
giay hodc dép c6 quai hau. Nhan vién cap dudng trang phuc riéng bado dam van
minh, lich sy theo ding quy dinh.

2. Nha trudng trién khai mic dong phuc vao cac ngay trong tuan: Thu 2.6
mac mau do, thr 3,5 mac mau xanh, thir 4 mac trang phuc theo s¢ thich.

Piéu 5. L& phuc

1. Lé phuc ctia cong chirc, vién chire, ngudi lao dong la trang phyc chinh
thire duoc st dung trong nhitng budi 1, cudc hop trong thé.

a) Pdi v6i nam: Ao so mi, bd comple, caravat.
b) Bdi voi nit: Ao dai truyén thdng hodc bd comple nit.

2. D01 véi cong chire, vién chic, nguoi lao dong 1a nguoi dan tde thi€u so,
trang phuc ngay hoi dan tdc ciing xac dinh la 1€ phuc.

Di€u 6. Quy tac ing xir cia can b, cong chirc, vién chirc.

1. Trong giao ti€p va ung xu, can b, gido vién, nhan vién phai co6 thai
do lich sy, tmg xtr c6 van hdéa. Ngon ngir giao tiép phai rd rang, mach lac; khong
noi tuc, nodi tieng 16ng, quat nat.

a) Trong giao tiép va tmg xr véi cong dan, phu huynh hoc sinh: phai nha
nhin, ling nghe y kién,, giai thich, huéng dan 16 rang, cu thé vé cac quy dinh
lién quan dén giai quyet cong viéc. Khong dugce co thai do hach dich, nhiing
nhiéu, gay kho khan, phién ha khi thyc hién nhiém vu.

b) Trong giao tiép va ung xir voi nhan dan noi cu tra: Phat huy dan chu
co s, ton trong quan chung nhan dan, gin bo v6i nhan dan, co trach nhiém
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v6i nhan dan; tich cuc tuyén truyén, gido duc, van dong nguoi than trong gia
dinh chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua noi cu tra.

¢) Trong giao tiép va ng xtr voi ddng nghiép: phai cé thai do trung
thuc, doan két, than thién, hop tac, gitip d& 1an nhau trong cong viéc, bao vé
danh dy uy tin cua dong nghiép. Thang than phé binh, kién quyét dau tranh véi
nhirng biéu hién sai trai, tiéu cuc trong co quan, don vi; khong chay theo chu
nghia thanh tich, khong bao che khuyét diém, khong giy bé phai, mat doan két,
chia r& noi bo; xdy dung mbi quan hé dong nghiép lanh manh, trong sang.

d) Trong giao ti€p va ung xur v&i hoc sinh: dam bao tinh m6é pham, thyuc
hién dung chuc trach, nhi¢m vu va quyén han duoc quy dinh trong Diéu I¢ cap
hoc va cac van ban phap luat khac co lién quan.

D61 voi1 gido vién, giang vién: Viéc xung hd vol hoc sinh, sinh vién
phai dung chuan muc nha gido, cu thé:

Gido vién xung co6 va goi hoc sinh 1a con hoac tré.

e) Khi giao tiép qua dién thoai, can bo, gido vién, nhan vién phai xung
tén, co quan, don vi noi cong tac; trao doi ngan gon, tap trung vao ndi dung
cong viéc; khdng ngat dién thoai dot ngot.

2. Khong hut thudce 14 trong cong so, trudng hoc va nhitng noi khong
duoc phép; khéng udng rugu, bia trude khi dén cong so, trudng hoc va trong
cong so, truong hoc. Khong danh bac, tham gia céc t€ nan xa hoi khac dudi moi
hinh thue.

3. Khong st dung dién thoai di dong va lam viéc ri€ng trong cac cudc
hop; phai tat dién thoai di dong trong qua trinh 1én 16p, hoc tap; khong st dung
dién thoai di dong trong cong tac coi thi, cham thi.

4. Thuc hién nghiém chinh nhiém vu dwoc phan cong; khoéng lam
nhitng cong viéc ngoai pham vi trach nhiém va tham quyén dugc giao.

5. Trong Gng Xt véi cap trén

a) Nghi€ém chinh chap hanh ménh 1énh cua cap trén; ton trong va thuc
hién t6t ché do bao cao cong viéc voi cap trén.

b) Khi thyc hién nhiém vu phai ton trong dia vi cia nguoi lanh dao, phuc
tung va chap hanh nhiém vu dugc giao, dong thoi phéat huy tinh than ty chu,
CO trach nhi€ém dong gop vy kién trong hoat dong, di€u hanh cta co quan, don vi
minh bao dam hiéu qua.

6. Trong Gmg xr v6i cap dudi

a) Phan cong nhiém vu cho cén bd cép dudi 1o rang, ddi xtt dan chu,
binh dang; cht ¥ ling nghe va tiép thu ¥ kién ding din cta cip dudi nhim xay
dung va thuc hién céach thic diéu hanh phu hop, phat huy dugc nang luc,
kinh nghiém, tinh sang tao, chi dong cua tirng can bd trong don vi. Quan tdm
tao diéu kién dé cép dudi hoan thanh tét nhiém vy duoc giao.



b) Phat huy dan chi, tao diéu kién trong hoc tip, nang cao trinh d9,
phat huy sang kién cua can bd, giao vién, nhan vién. Bao vé danh du, quyén va
lo1 ich hop phap cta can bd, gido vién, nhan vién thudc quyén quan ly.

~ ©) Khong dinh kién hodc thién vi khi dénh gid két qua lam viéc cta
cap duoi. Bong vién, khen thuong kip thoi, xang dang va kién quyét xur 1y vi
pham doi V('yi, can bg, gido vién, nhan vién cong cht’rc kh(}ng hoan thanh nhiém
vy, khong chap hanh ky luat lao dong dung theo tham quyén.

7. Tan tuy, trach nhi€ém vdi cong viéc duge giao, co y thl:}TC td chirc ky
luat; thue hién chic trach, nhiém vu theo ding quy dinh cua Hién phap, Luat
can bg, cong chrc, Ll}aflt Vién Ch\l:lfC, B0 luat Lao dong, Luat Phc‘)ng, chong tham
nhiing va quy dinh v€ nhitng diéu dang vién khong dugc lam (do1 v6i can bo,
cong chuc, vién chuc la dang vién).

8. Chap hanh quy ché lam viéc, ndi quy cia co quan, don vi. Pam bao
va st dung hiéu qua thoi gian lam viéc.

, 9. Viéc cung cap thong tin, phat ngdn phai thue hién theo Quyét dinh
$0 397/Qb-UBND ngay 14/4/2010 cua UBND tinh v€ viéc ban hanh Quy ché
phat ngon,cung cap, dang phat va xir ly thong tin trén bao chi thudc dia ban
tinh Dién Bién.

10. BO tri gon gang, sach s€, dam bao vé sinh moi trg’émg cho céng
50, truong hoc. D€ phuong tién giao thong ding noi quy dinh. Bo tri khu vuc dé
phuong tién giao thong cho nguoi dén giao dich, lam viéc va khong thu phi gui
phuong tién giao thong cua nguodi dén giao dich, lam viée, lién hé cong tac tai co
quan, truong hoc.

11. Ung xur v6i hoc sinh

- Ton trong nhan cach cua hoc sinh, mém mdéng nhung cuong quyét, triét
deé khi xur Iy cac vi pham cua hoc sinh;

- Pam bao gilt mdbi lién hé gitta gido vién chu nhiém, t6 trudng chuyén
mon, nha trudng, phu huynh hoc sinh va cac t6 churc trong truong;

- Thyc hién theo Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam
2Q20 cua Bo truéng B Gido duc va Dao tao Thong tu ban hanh Diéu 1€ Truong
mam non;

- Khong danh phat, tru dap, xic pham danh du nhan phém hoc sinh.
- Khong vi pham ché d9, tiéu chan, xuit an cia tré.
Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 7. T6 chirc thuc hién

- Hiéu truéng chiu trach nhiém phé bién, quan triét dén toan thé can bo,
vién chac thudc quyen va to chic thuc hién nghiém tuc Quy ché nay;



- Ph,c*)i hop véi cong doan trong viéc tuyén truyén, phd bién, theo dbi,
danh gia x&p loai vién chirc.

Piéu 8. Hiéu lwc thi hanh

- T4t ca can bd, gido vién, nhan vién nha trudng phai thuc hién t6t quy ché nay.

- Quy ché nay duoc thong qua va ap dung thyc hién tir ngay ky.

Diéu 9. Khen thwéng, ky luat

1. Cong chirc, vién chic, ngudi lao dong thuc hién tot Quy ché nay sé
dugc xem xét biéu duong trong viéc danh gid, phan loai cong churc, vién chuc
cudi nam hoc ( Can ctr theo Quy ché thi dua khen thudng cta nha truong).

2. Cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong vi pham cac quy dinh tai Quy
ché nay, tiy muc d6 s& bi nhic nhé, phé binh cong khai trong cac cudc hop.
Truong hop vi pham nghiém trong s€ bi xem xét, danh gia, phan loai cong chtrc,
vién chitrc cudi nam hoc hodc xir 1y ky luat theo quy dinh cta phap luét.

Trong trudng hop co sy thay d6i, diéu chinh qui ché hoic co cic vin ban
huéng dan cta Phong Gido duc va Pao tao thi dugc ra soat, bo sung hang nam
cho phu hop, moi sy thay d6i dugc ban lanh dao nha trudong thong qua va Hiéu
truong quyét dinh thuc hién./.




